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<mamiopezwsena.equ.co>
Asunto: REPORTE DE HORAS MES DE ABRIL - ORIENTACIONES INFORME HORAS

Estimados instructores, reciban un cordial saludo.

conllevé a un ajuste en el registro de las horas hasta el 18 de abrily por el cambio de programacion para
elll Trimestre académico, a la fecha no se encuentran la totalidad de las horas registradas. Sin
embargo, el equipo de apoyo de administracién educativa continuan trabajando a esta labor. Por lo
anterior, y seguin lo acordado con los supervisores de contrato, se solicita leer atentamente la siguiente
orientacién para la cuenta de cobro donde deben reportar las horas del mes de ABRIL:

Considerando el ajuste a la finalizacion del primer trimestre académico de la vigencia 2026, que I

Se les comparten los siguientes archivos adjuntos:

1. Base de Programacion del Il Trimestre de 2026, documento que sirve como insumo para el registro
de horas en SAF y Senasofiaplus. recuerden que su programacion lo encuentran en la hoja
denominada "Prog_Instruc”

2. Horas Instructores Il Trim 2026 que contine la programacién de horas semanales de cada
instructor.

Adicionalmente se debe tener en cuenta la siguiente informacion:

’
-

e ElPrimer trimestre finalizd el 18 de abril de 2026, por lo tanto, a la fecha parte de las horas que se
»
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instructor.

Adicionalmente se debe tener en cuenta la siguiente informacion:

e ElPrimer trimestre finalizé el 18 de abril de 2026, por lo tanto, a la fecha parte de las horas que se
encuentran cargadas en Senasofiaplus y que estan en el reporte de horas corresponden a la
programacion del Primer Trimestre académico.

* Elalistamiento para el segundo trimestre se realizd los dias: 20, 21y 22 de abril de 2026 y desde la
coordinacion se paso el reporte a administracion educativa para el registro correspondiente en
Senasofiaplus. I

* Las horas a desarrollo curricular y a otras horas, se pasaron por parte de la Coordinacion
académica a administracién educativa para el registro en Senasofiaplus.

Con la anterior informacidn, se solicita construir un breve informe donde cada instructor con su
programacion pueda justificar las horas, que a la fecha no se le han registrado en Senasofiaplus, por el
volumen de trabajo y el corto periodo que tuvieron los apoyos de administracién educativa para su
realizacion.

Se sugiere considerar el siguiente ejemplo, pero cada uno puede construir su informe.

INFORME DE HORAS ABRIL INSTRUCTOR NN AAA

Se adjunta reporte de horas de Sepgsofigplys donde se muestra el registro de horas del mes
de Ahnl. -
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